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系统配置
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在启用系统后，需第一时间完成系统配置，否则将无法开始活动审批



• 首先需配置审批角色，管理员登录系统，在【系统配置】-【角色配置】中配置审批角色，点击【添加审批角色】，填

写角色名称和备注完成添加。

1.1 角色配置



• 角色配置完成后，需配置审批流程，在【系统配置】-【流程配置】中，点击【添加流程】，输入流程名，选择已配置

的角色，保存后完成配置。活动将根据流程在所选角色中流转审批。初审由一级审批人员完成。

1.2 流程配置



• 流程配置完后，需配置用户，在【系统配置】-【用户配置】中，点击【添加用户】，输入用户信息，选择用户类型为

【审批人员】，再选择已配置好的审批角色即可完成。

1.3 用户配置



• 省级管理员可以对审批规模进行管理，跨区域活动默认由上级公安机关进行审批，其他情况按审批人数阀值进行判断。

1.4 规模配置



查看活动
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查看活动信息和材料



• 需要审批的活动可在【活动管理】-【许可活动】中查看。

2.1 查看活动列表



• 无需审批，只需报备的活动可在【活动管理】-【备案活动】中查看。

2.2 查看备案列表



• 在活动列表中点击【活动详情】，可查看活动的基础信息、活动材料、承办单位信息和审批信息。

2.3 查看活动详情



• 若活动提交了勘查报告，则在列表中会显示【勘查详情】按钮，点击可查看勘查报告、整改意见、整改情况等。

2.4 查看勘查详情



活动转交
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转交活动至其他单位



• 若活动不由当前地区审批，则可选择转交到其他地区审批。审批人员点击【初审】按钮，在是否许可中选择【转交】，

选择转交地区、填写转交原因即可完成转交，转交的活动不再显示在活动列表中。

3.1 活动转交



活动初审
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活动材料初审



• 审核完活动信息后，审批人员可对活动进行初审审批，在许可活动列表中点击【初审】按钮，在页面最下方可编辑初审意见。

• 选择通过，则初审通过，系统将通知承办单位准备风险评估材料，材料提交后，活动进入受理环节。

• 若选择退回，需填写退回意见，系统将通知承办单位修改活动，重新提交初审。

• 点击【添加检查记录】可添加多条检查记录，检查记录包括检查时间、检查情况和检查材料。

4.1 活动初审



活动受理
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活动材料初审



• 初审通过，承办单位提交风险评估材料后，活动进入受理环节。

• 在受理前，地区管理员需配置受理短信模版和警局咨询电话。

• 受理短信模版在【系统配置】-【短信模版】-【受理短信模版】中配置，活动受理后，系统将根据此模版发送受理结果给承办单位。

5.1 受理配置



• 警局咨询电话在【系统配置】-【警局咨询电话】中配置，活动受理后，系统将根据此内容生成《安全许可申请受理凭证》。

5.2 配置咨询电话



• 配置成功后，审批人员可进行活动受理。在许可活动列表中点击【受理】按钮，在页面中可编辑受理意见。

5.3 活动受理



• 若选择受理，则活动进入审批环节。

• 若选择不予受理，则终止审批。

• 受理完成后，系统将根据受理结果生成《安全许可申请受理凭证》或《申请不予受理决定书》。

5.4 活动受理



活动审批
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• 活动受理成功后，进入审批环节。在审批前，地区管理员需配置审批短信模版。

• 审批短信模版在【系统配置】-【短信模版】-【审批短信模版】中配置，活动审批后，系统将根据此模版发送审批结果给承办单位。

6.1 审批配置



• 配置成功后，审批人员可开始活动审批，活动将根据审批流程在审批人员之间流转。在许可活动列表中点击【审批】按钮，在页面中

可编辑审批意见。

• 若选择通过，则需选择下一级审批人员，选择完成点击【保存】，活动将流转给所选审批人员审批，若当前为最后一级审批人员，则

无需选择下一级审批人员，审批通过后即完成审批。若选择退回，需填写退回意见，系统将通知承办单位修改活动，重新提交审批。

重新提交后将重新从一级审批人员开始审批。若选择不许可，则终止审批。

• 点击【添加检查记录】可添加多条检查记录，检查记录包括检查时间、检查情况和检查材料。

6.2 活动审批



• 受理成功后，系统将生成《安全许可审批表》，在审批过程中，会根据当前审批情况，实时更新安全许可审批表。

6.3 生成审批表



• 审批完成后，系统将根据审批结果生成《安全许可决定书》或《不予安全许可决定书》。

6.4 生成审批文书



备案管理
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• 在【活动管理】-【备案活动】中，可以看到政府单位提交的备案活动列表，点击【活动详情】按钮，可以查看活动基础信息、活动材

料、承办单位信息和审批信息。

7.1 备案管理



• 若活动不是备案活动，则可以选择退回，需填写退回意见，系统将通知政府单位活动被退回。

7.2 备案退回



公安备案
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• 系统支持自行录入活动进行归档，备案，以及数据统计。

• 管理员可在【活动管理】-【公安备案】中查看公安备案列表，在页面中点击【数据录入】按钮，在页面中输入活动信息，即可完成数

据录入。

8.1 自行录入、备案活动



地图态势
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• 在【地图势态】中，可以查看活动的统计数据，其中地图以颜色深浅标示活动数量，右侧可以看到活动比例、观众数量、场馆活动、

风评机构活动等统计数据。

9.1 活动地图态势统计



统计中心
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• 在【统计中心】-【活动申报统计】中，可以根据地市，查看辖区内各类活动的申报数量，以及各地市申报活动总数

10.1 活动申报统计



• 在【统计中心】-【审批进度统计】中，可以查看辖区内今日新增许可活动数、新增备案活动数，以及审批各阶段的活动数量。

10.2 审批进度统计



• 在【统计中心】-【人员配置统计】中，可以查看辖区内各公安机构，配置的账号数量。

10.3 人员配置统计



• 在【统计中心】-【服务商名录】中，可以查看辖区内注册的公司名录。

10.4 服务商名录



• 在【统计中心】-【勘查统计】中，可以查看勘查相关统计数据，包括整改意见数量、整改反馈数量、踏勘频次数、整改反馈率等统计

数据。

10.5 活动勘查统计



Thank you !

End

百川信（厦门）网络信息服务有限公司


