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活动初审

1

审批活动基础信息



• 登录【审批内网】，在【许可管理】中可以查看活动列表，选择需要初审的活动，在操作中点击【活动详情】按钮查看活动详情。

1.1活动初审-选择活动



1.2活动初审-查看活动详情

• 在活动详情中，可以查看活动名称、类型、举办地区、场地、承办单位、时间、人数等基础信息。



1.3活动初审-初审审批

• 在活动列表中点击【活动初审】按钮，弹出添加初审建议页面，在此页面中，可以选择通过初审，或退回初审，退回初审需要填

写退回意见。



1.4活动初审-导出结果

• 活动初审后，需要进入结果导出页，点击【导出审批结果文件】，将初审审批结果文件导出至本地，再登录外网，导入审批结果

文件，承办方随即收到初审结果通知，初审通过则可以上传报批材料，提交审批。



1.5活动初审-踏勘详情

• 若活动提交了踏勘报告，则在列表中点击【踏勘详情】按钮可查看踏勘详情，包括踏勘报告、整改意见等。



活动受理

2

受理活动、通知承办方领取受理文书



2.1活动受理-受理

• 承办方提交审批后，公安机关可以在【许可管理】中看到对应活动，此时状态显示为受理中，点击【受理】进入活动受理页面。



2.2活动受理-受理

• 在受理意见页面，可操作受理，或不予受理，不予受理则审批到此结束，选择受理则继续活动审批。



2.3活动受理-设定受理短信模版

• 在初次导出受理结果前，需要在消息管理-受理短信模版中，编辑受理短信模版。根据提示设定地址和联系电话，保存后，再导

出受理结果时，系统将会根据模版发送短信给承办方。



2.4活动受理-导出结果

• 活动受理后，需要进入结果导出页，点击【导出审批结果文件】，将受理结果文件导出至本地，再登录外网，导入审批结果文件，

承办方随即收到受理结果通知，可根据通知到指定地点领取纸质文书。



活动审批

3

审批活动、生成许可文书



3.1活动审批-查看活动详情

• 同步受理结果后，即可开始审批，在许可管理-活动列表中，点击【活动详情】可查看活动基础信息、报批材料、评估报告、审

批明细等。



3.2活动审批-审批

• 活动将根据审批流程在审批人员之间流转。在活动列表中点击【审批】，输入审批意见：通过、不许可或退回，若选择退回，承

办方可重新修改材料提交审批。点击【添加检查记录】可添加多条检查记录，检查记录包括检查时间、检查情况和检查材料。



3.3活动审批-设定审批短信模版

• 在初次导出审批结果前，需要在消息管理-审批短信模版中，编辑审批短信模版。根据提示设定提交材料、地点和联系电话，保

存后，再导出审批结果时，系统将会根据模版发送短信给承办方。



3.4活动审批-导出结果

• 活动审批后，需要进入结果导出页，点击【导出审批结果文件】，将审批结果文件导出至本地，再登录外网，导入审批结果文件，

承办方随即收到审批结果通知，可根据通知到指定地点领取纸质文书。



备案管理
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查看政府单位的备案活动



4.备案管理

• 在备案管理中，可以看到政府单位提交的备案活动列表，点击查看按钮，可以查看活动基础信息、报备材料、评估报告等。



地图势态
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大型活动势态分析



5.地图势态

• 在地图势态中，可以查看活动的统计数据，其中地图以颜色深浅标示活动数量，右侧可以看到活动比例、观众数量、场馆活动、

风评机构活动等统计数据。



统计中心
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勘查相关数据统计



6.统计中心-勘查统计

• 在统计中心-勘查统计中，可以查看勘查相关统计数据，包括整改意见数量、整改反馈数量、踏勘频次数、整改反馈率等统计数

据。



系统配置
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角色、流程、用户等配置



7.1系统配置-角色配置

• 在角色配置中，可以对审批角色进行维护，点击【添加审批角色】按钮添加审批角色，点击【修改】、【删除】对应修改、删除

审批角色。



7.2系统配置-流程配置

• 在流程配置中管理审批流程，审批流程需要设置流程步骤、流程名字、审批角色和审批时长，审批角色在系统配置-角色配置中

设置。设置完成后，该地区即按照此流程进行活动审批，只有该地区管理员可以设置审批流程。



7.3系统配置-用户配置

• 用户配置中，可对用户进行维护，可以添加、修改、冻结用户。配置用户时，需要配置用户的所属地区、登录用户名、真实名称、

密码、手机和用户类型。其中系统管理员拥有全部权限，但不能进行审批，审批人员可以审批活动但没有系统配置权限，设置为

审批人员后，需要设置审批角色，审批角色在系统配置-角色配置中设置。



7.4系统配置-规模配置

• 省级管理员可以对审批规模进行管理，跨区域活动默认由上级公安机关进行审批，其他情况按审批人数阀值进行判断。


