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登录
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登 录 和 修 改 密 码 以 及 退 出 的 初 始 化 操 作



1.1 登录页面
• 打开系统网址，进入登录页面，输入账号与密码点击登录或者按ENTER键进行登录。

• 账号由有相应权限的系统管理员配置。



1.2 修改密码
• 登录成功后进入网站首页，右上角有所属公安部门，点击图标可进行密码修改和系统退出。

• 点击【修改密码】，需验证用户手机号，如图所示。点击【退出】即退出账号，返回登录页面。



系统管理
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用 于 创 建 公 安 机 关 的 组 织 架 构 ， 分 配 各 角 色 权 限 ， 将 用 户 与 角 色 对 接 ， 三 个 步 骤 创

建 完 毕 ， 用 户 能 够 各 司 其 职 ， 按 照 分 配 的 权 限 使 用 系 统 。



2.1 机构管理
• 图中左侧树状图为机构组成，选中需要添加机构的上属机构，再点击右侧【新增】按钮，可在该机构下添加下属机构。（只能添加自己所管辖

区域内的机构）。

• 操作列有2个按钮，一个为绿色编辑按钮，用于修改机构信息，一个为红色删除按钮，用于删除机构信息。



2.1.1 机构新增
• 添加机构需填写如下信息表，上级机构为刚刚在树状图上选中的机构（无法修改），输入机构名称，选择机构所属区域和机构联系人电话，单

位地址，以及机构类型等信息，点击保存即可添加机构信息。（带*号为必填项）



2.2 角色管理
• 图中左侧树状图为架构组成，选中需要添加角色的机构，再点击右侧【新增】按钮，可在该机构下添加角色。

（只能添加自己所管辖区域内的机构）。

• 操作列有2个按钮，一个为绿色编辑按钮，用于修改机构信息，一个为红色删除按钮，用于删除机构信息。



2.2.1 角色概况
• 新增角色需填写表格如下，主要分为3个部分，角色概况，操作权限，数据范围。

• 第一步：角色概况，创建角色名称，即职位名称。例如：民警。



2.2.2 操作权限
• 创建完角色名称后，进入第二步，给创建的角色分配系统操作权限。即系统的各个功能的查看，审批或编辑，导入导出的功能。例如：民警需要

人员中心的查看功能，则在下列选项框内人员中心勾选查看。



2.2.3 数据范围
• 配置完角色系统操作权限后，进入第三步，配置角色可查看的数据范围，例如：要配置民警能够查看到自己所在机构内的人员信息，需在左

侧选项框里选择【所在机构数据】，再到右侧框内选择自己所在的机构。三个步骤都完成后点击保存，该角色的权限即配置成功。



2.3 用户管理
• 图中左侧树状图为架构组成，选中左侧机构，点击【新增】可在该机构下添加在职人员信息。

• 选中人员，点击重置密码，可将该人员的密码重置到初始状态，初始密码：123456



2.3.1  新增用户
• 添加人员信息表如图所示，按照表格填写人员姓名，选择该人员可审批的业务，并分配该人员的角色权限等。保存之后，该人员即可登录

系统使用，账号和密码将以短信的方式发送至该人员手机上。
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行业信息
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对 保 安 协 会 信 息 ， 保 安 公 司 信 息 ， 自 行 招 用 保 安 单 位 信 息 ， 保 安 培 训 单 位 信 息 ， 保 安 信 息 ，

好 人 好 事 信 息 进 行 编 辑 和 查 看 。



3.1 保安协会管理
• 功能入口：行业信息——保安协会管理

• 此功能用于记录保安协会的各项信息，通过保安协会名称，会长身份证号，或保安协会成立日期可对保安协会进行搜索查看。

• 点击数据导出，可导出所有保安协会信息进行查看。点击【新增】即可新增保安协会信息。

• 操作列有2个按钮，一个为绿色编辑按钮，用于修改保安协会信息，一个为红色删除按钮，用于保安协会信息。



3.1.1 新增保安协会
• 添加保安协会的信息表如图所示，名称为保安协会的名称，带*号的为必填项，点击保存即可存储保安协会信息，关闭则放弃保存。



3.2 保安服务公司管理
• 功能入口：行业信息——保安服务公司管理

• 保安公司管理方便记录保安公司信息，以便于对保安公司进行监管。

• 点击【数据导出】可导出系统所有保安公司信息查看。

• 选中保安公司，点击【重置密码】可对该保安公司密码进行重置。重置的密码为：123456

• 点击操作列的绿色编辑键可对保安公司信息进行修改。



3.3 自行招用保安员单位管理
• 功能入口：行业信息——自行招用保安员单位管理

• 通过单位名称或单位编码可查看自行招用保安员单位的详细信息。

• 点击图中【新增】按钮，可新增自行招用保安员单位的信息。

• 点击操作下方的绿色编辑键，可以编辑和查看自行招用保安员单位信息，点击红色删除键可删除该单位信息。



3.3.1 新增自行招用保安员单位
• 自行招用保安员单位信息表如图所示，主要填写单位基本信息，法人信息，保安部门基本情况，单位负责人信息。

• 点击保存即可存储自行招用保安员单位信息，保存后的信息在需要的时候可登录系统查看。（带*号的为必填项）



3.4 保安培训单位信息管理
• 功能入口：行业信息——保安培训单位信息管理

• 可通过单位编号、单位名称、许可证办法日期搜索保安培训单位并查看详细信息，点击【新增】即可增加保安培训单位信息。

• 点击操作下方的绿色编辑键可对信息进行查看和修改，点击红色删除键可删除该保安培训单位信息。



3.4.1  新增保安培训单位信息
• 新增保安培训单位信息表如图所示，主要填写单位基本信息，培训单位校长信息，许可证办法日期以及注销日期等。

• 点击【保存】即可存储保安培训单位信息，保存后的信息在需要的时候可登录系统查看。（带*号的为必填项）



3.5 保安员管理
• 功能入口：行业信息——保安员管理

• 可通过保安员姓名，保安员身份证号，保安员所在公司搜索保安员信息。

• 此功能可查看您部门所管辖范围内的所有保安公司已登记的保安员信息，点击【导出】可导出系统数据进行查看。



3.6 好人好事管理
• 功能入口：行业信息——好人好事管理

• 可通过保安员姓名，身份证号码，手机号，所属公司搜索保安员的好人好事信息。

• 点击【查看】可看到各保安公司对保安员的好人好事信息记录，点击【查看】可查看详情。
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通 用 审 批 入 口



4.1 待办事项
• 所有待审批的事项都可在待办事项中找到并进行审批，可展示在待办事项中的审批内容包含：三许可四备案以及保安员资格证考试报名。

• 选择列表框中的查询条件点击【搜索】，可以根据条件查询到审批记录。

• 点击操作列的绿色编辑按钮，即可进行审批。



4.1.1 审批
• 点击【审批】按钮后，可在线查看申请人提交的审批材料，点击【审查】可对相关人员进行背景审查，系统将自动比对公安四大库数据进行人员背景

审查，四项审查皆通过方能进入下一级审批。

• 人员审查完成后，再对申请人所提交的材料进行查阅，审批通过输入审批意见（此处审批意见为公安内部可见），点击同意即可进入下一级审批，不

同意则将审批打回给申请人。



4.1.2 审批进度
• 点击审批进度，可查看该审批目前审批进度，黑色字体代表目前已审批，红色字体代表当前待审批人。



许可管理
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用 于 进 行 许 可 申 请 的 材 料 打 印 和 查 看



5.1.1 保安公司许可证审批
• 功能入口：许可管理——保安公司许可——保安服务公司许可证审批，用于查看保安服务公司提交的许可证申请材料和审批进度。

• 点击查看可查看该公司提交的保安许可证申请材料和审批进度，点击【打印】，可打印该条申请的材料和审批进度。



5.1.2 保安服务许可证
• 功能入口：许可管理——保安公司许可——保安服务许可证，此列表展示保安服务许可审批已通过的记录，点击【打印】即可进行保安服务许可文件

打印。



5.2.1 保安培训单位许可证审批
• 功能入口：许可管理——保安培训单位许可——保安培训单位许可证审批，用于查看保安培训单位许可证的申请材料和审批进度。

• 点击【查看】可查看该公司提交的保安培训单位许可申请材料和审批进度，点击【打印】，可打印该条申请的材料和审批进度。



5.2.2 保安培训单位许可证
• 功能入口：许可管理——保安培训单位许可——保安培训单位许可证，此列表用于展示保安培训单位审批已通过的记录，点击【打印】可打印保安培

训许可证。



5.3 保安服务公司设立分公司备案
• 功能入口：备案管理——保安服务公司设立分公司备案，用于查看保安服务公司设立分公司的备案材料。

• 点击图中操作列的【查看】按钮，可查看保安服务公司设立分公司的申请材料和审批进度。



5.4 自行招用保安员单位备案
• 功能入口：备案管理——自行招用保安员单位备案，用于查看自行招用保安员单位的备案材料。

• 点击图中操作列的【查看】按钮，可查看自行招用保安员单位备案的申请材料和审批进度。



5.5 保安跨区域服务备案
• 功能入口：备案管理——保安跨区域服务备案，用于查看保安跨区域服务的备案材料。

• 点击图中操作列的【查看】按钮，可查看保安跨区域服务备案的申请材料和审批进度。



5.6 保安服务公司年度报告备案
• 功能入口：备案管理——保安服务公司年度报告备案，用于查看保安服务公司年度报告备案材料。

• 点击图中操作列的【查看】按钮，可查看保安服务公司提交的年度报告备案材料和审批进度。



5.7 保安服务（培训）许可项目变更
• 功能入口：变更管理——保安服务（培训）许可证项目变更，用于查看保安服务（培训）许可项目变更所提交的申请材料。

• 点击图中操作列的【查看】按钮，可查看保安服务（培训）许可项目变更的申请材料和审批进度。



5.8 自行招用保安员单位撤销备案
• 功能入口：变更管理——自行招用保安员单位撤销备案，用于查看自行招用保安员单位撤销备案所提交的申请材料。



保安员资格许可
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6.1.1 保安员资格证考试报名
• 功能入口：保安员资格许可——保安员资格证考试报名，此功能用于查看，已报名保安员资格证考试的人员的背景审查状态、审批进度，报名材料、

指纹录入状态、缴费状态、考试安排情况以及考试成绩和制证状态等。

• 此功能仅提供查看，无法进行审批。如需进行审批，需进入待办事项进行逐级审批。审批流程为：背景审查及材料初审——录入指纹——缴费

• 缴费完成后的人员可进行考试安排。



6.2.1 考试安排

• 缴费且审批完成的人员，公安可登录外网，给人员安排考试。

• 公安登录外网成功后点击，许可管理——保安员资格许可——考试安排，进入考试安排页面（如图所示），页面展示

已安排的考试列表。点击【新增考试】创建新的考试。



6.2.2 新增考试

• 点击新增考试后，弹框如图所示。填写考试名称，地址和时间，选择成绩合格标准，点击保存并添加人员按钮，添加考

试人员（人员选择页面展示考生的课程学习进度等数据，公安机关可根据展示的数据自行选择安排考试的人员）。



6.2.3 添加人员

• 人员选择完成后，点击添加。弹出已选的考试人员列表，人员即添加成功，点击发布考试安排，考试安排成功。

• 考生即可收到短信和app通知，通知考试地点和考试内容。



6.2.4 查看考试详情
• 目前考试仅对接线下考试（线上考试正在对接中），考生收到考试通知后到指定地点参加考试，考试结束后。公安在考

试列表中找到需录入成绩的考试，点击查看，弹出考试详情，点击人员名单的查看，弹出该场考试已安排考试的考生。

（见下一页）



6.2.5 录入成绩

• 点击图中查看按钮，可逐个录入考生成绩，点击录入成绩按钮，下载成绩录入模板，可批量导入人员成绩，录入成功后，

系统根据考试安排所设定的规则，自动判断考试是否合格。

• 成绩录入成功，核对无误，点击通知成绩，考生可收到短信或在app查看考试结果。



6.3.1 制证审批

• 公安在外网录入成绩后，需等待外网成绩数据同步至内网。

• 成绩成功同步至内网后，考试通过的人员，需再次进行审批——制证审批，公安登录内网，进入待办事项——通用审

批，进行审批，审批完成后，即可进行制证。系统将审批完成且考试通过的人员收录至制证名单中。



6.3.2 制证入口

• 制证入口：许可管理——保安员资格许可——保安员资格证



6.3.3 打印制证

• 打印需连接打印机，并下载安装打印控件。点击操作列按钮，可预览证书。

（注：若列表中未找到对应人员的制证数据，可尝试将，是否有照片：选择‘否’，进行查找）
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地图可视化
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通 过 地 图 和 数 据 结 合 的 方 式 展 现 保 安 员 信 息 ， 保 安 公 司 信 息 ， 任 务 信 息 ，

使 数 据 更 加 直 观 ， 容 易 理 解 。



7.1 一键搜
• 功能入口：地图可视化——一键搜

• 一键搜可通过保安员姓名，手机号，身份证号快速准确的查找到目标保安员，并查看保安员详细信息。

• 可通过任务名称，任务地点快速准确的查找到目标任务，并查看任务详情。

• 可通过公司名称，注册号和公司地址快速准确的查找到目标公司，并查看公司详细信息



7.2 人员统计
• 功能入口：地图可视化——人员统计

• 统计您所属的公安部门管辖区域内，所有系统上已记录的保安员信息。

• 点击【筛选】可对人员进行条件筛选（如图所示），点击图表中的任意分类信息都可进行细分查看。



7.3 公司统计
• 功能入口：地图可视化——公司统计

• 统计您所属的公安部门管辖区域内，所有系统上已记录的保安服务公司。

• 点击【筛选】可对公司进行条件筛查（如图所示），点击图表中的任意分类信息都可进行细分查看。



7.4 任务统计
• 功能入口：地图可视化——任务统计

• 统计您所属的公安部门管辖区域内，保安公司发布的所有任务（不包含紧急任务）

• 点击【筛选】可对任务进行条件筛查，点击图表中的任意分类信息都可进行细分查看。



7.5 紧急任务
• 功能入口：地图可视化——紧急任务

• 统计您所属的公安部门管辖区域内，所有已记录的紧急任务。

• 点击【创建紧急任务】可发布紧急任务（如图所示)。点击紧急任务记录后的旗帜图标可查看该紧急任务详情。



7.6 管理模式
• 点击【管理模式】返回系统主页



统计管理
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对 保 安 公 司 ， 保 安 员 ， 以 及 许 可 备 案 数 据 进 行 统 计



8.1.1 审批时效分析
• 功能入口：统计管理——审批统计——审批情况分析，此功能用于分析各项审批的审批数量和平均审批时效。

• 从时间和区域2个维度划分统计，调整日期和区域可分时段查询各区域各项审批的数量和平均审批时效。图中红色图标区域展示的是各项审批的审批通过

数量。



8.1.2 审批状态分析
• 点击审批状态分析，可调整日期和区域，查看该区域该时间段内各项审批的审批状态，审批通过率，和审批总数量等数据。



8.2 保安员资格证考试报名分析
• 功能入口：统计管理——审批统计——保安员资格证考试报名分析，此功能用于分析保安员资格证考试报名的各项指标数据。（如图：可查看待背景筛查的

人员数量、待指纹录入的人员数量、待缴费的人员数量、待考试安排的人员数量、待制证的人员数量等）

• 从时间和区域2个维度划分统计，调整日期和区域可分时段查询各区域新增的报名人数和制证人数。图中红色x轴代表制证数量，蓝色x轴代表新增报名人数。

• 点击详情按钮，进入保安员资格考试报名界面，可查看所有的报名人员数据。



8.3 保安员资格证考试报名数据统计
• 功能入口：统计管理——审批统计——保安员资格证考试报名数据统计，此功能用于查看目前资格证考试报名的审批状态和通过人数，以及通过率。列表中

展示所有报名人员数据。

• 可根据筛选条件查看各个时间段内各区域的通过率情况。



8.4 保安服务公司分析
• 功能入口：统计管理——企业统计——保安服务公司分析，此功能用于查看保安公司的系统初始化情况。

（已初始化表示企业已登录系统并完成系统初步引导操作）

• 点击【详情】可查看详细已初始化/未初始化的企业。



8.5 保安员分析
• 功能入口：统计管理——企业统计——保安员分析，此功能用于查看公安监管范围内的新增保安员数量、离职数量、持证占比数量、实名认证数量。

• 点击【详情】可查看公安监管范围内的保安员系统身份认证情况。



8.6 保安服务公司管理数据查询
• 功能入口：统计管理——企业统计——保安服务公司管理数据查询，用于查看公安监管范围内的企业基础信息和初始化状态。



8.7 保安员数据查询
• 功能入口：统计管理——企业统计——保安员数据查询，用于查询公安监管范围内的保安员基础信息、app初始化状态以及身份认证情况。



建议管理
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9.1 监督检查情况管理
• 功能入口：建议管理——监督检查情况管理

• 此功能用于记录公安机关检查各个单位的检查结果，可通过单位名称，检查内容，检查日期对检查记录进行搜索。

• 点击数据导出，将导出所有检查记录。点击【新增】即可新检查记录。

• 点击操作列的绿色编辑按钮可对检查记录进行修改，点击红色删除按钮可删除该检查记录。



9.1.1  新增监督检查情况
• 新增监督检查情况的信息表如图所示，带*号的为必填项，点击保存即可记录监督检查信息，关闭则放弃保存。



9.2 市民投诉建议
• 对市民投诉及建议进行查看



9.3 问题人员
• 功能入口：建议管理——问题人员

• 保安公司新建或修改保安员信息后，将新增或变更的数据传输到公安内网触发背景筛查，判断该保安员是否属于问题人员，若属于问题人员，则在列表

中显示审查报告，查看该保安员详细信息，并且可备注该保安员处理意见。

• 点击【导出问题人员】可将问题人员的基本信息导出，将导出的处理意见再导入外网，各保安公司即可查看到自己公司的问题人员。


